DAl HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc l1ap — Tw do — Hanh phtc
Sé: 193 /TB-VP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 14 thang 11 ndm 2018
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia TP.HCM (PHQG-HCM) 14 t6 chirc tham muu, giup viéc cho
Ban Giam dbc PHQG-HCM thuc hién cac chirc ning, nhiém vu nhim muc tiéu xay dung
DPHQG-HCM tr¢ thanh trung tam dao tao dai hoc, sau dai hoc va nghién ctru khoa hoc — cbng
nghé da nganh, da linh vuc, chit luong cao, dat trinh d tién tién, 1am nong cét cho hé thong
gido duc dai hoc, dap ting nhu cau phat trién kinh té — x& hoi.

Tai Co quan PHQG-HCM, cac can bo, céng chuc, vién chic dugc lam viéc trong mét
moi trudong chuyén nghiép, nang dong véi nhiing co hoi phat trién. Hién nay, Co quan DPHQG-
HCM c6 nhu cau tuyén dung nhan sy nhu sau:

1. Vi tri va s6 lwong tuyén dung:
- Vi tri chuy@n vién Ban Thi dua — Khen thudng, s6 luong: 01.
- Vi tri chuyén vién phong Quan tri — Thiét bi, s6 luong: 01,
2. M0 ta cong viéc:
a. Chuyén vién Ban Thi dua — Khen thwéng
- Thuc hién cac cong tac hanh chinh vin phong: cong tic van thu cta Ban; in an,
Iuru trir va cap phét hién vat khen thuong.
- Trién khai, theo di, don ddc cac don vi thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, noi
dung thi dua, khen thuong da dugc ban hanh.
- Thuc hién tong hop, phan tich, thong ké, bao cao vé cong tac thi dua, khen thuong
khi c6 yéu cau.
- Céc cong tac khac theo phén cong.
b. Chuyén vién phong Quan tri - Thiét bi
- Thuyc hién cong tac quan tri co sé vat chat.
- Bao tri, bao dudng trang thiét b.
- Hb tro cong tac chuan bi, phuc vu céc cudc hop, hdi nghi, hoi thao, ...
- Céc cbng tac khac theo phéan cong.
3. Yéu cau:
a. Chuyén vién Ban Thi dua — Khen thwéng
- Trinh d6 dai hoc tré 1€n; vu tién chuyén nganh luat, quan ly giéo duc.
- Trinh d6 Anh ngit: chang chi tiéng Anh bac 3 tro 1én theo Khung ning luc ngoai
ngtr Viét Nam hoac twong duong (chang chi IELTS 4.5, TOEFL IBT 40, TOEIC
450, ching chi B1 theo CEFR ....).



Trinh d¢ tin hoc: chirng chi tng dung thong tin co ban hodc twong duong, thanh
thao tin hoc van phong.

C6 kha ning soan thao vin ban, viét bao céo, phan tich danh gia.

C6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh, sip xép cong viéc tét, chiu duoc ap luc cong
Viéc.

Ut tién ang vién am hiéu vé hé théng PHQG-HCM.

b. Chuyén vién phong Quan tri - Thiét bi

Trinh do cao dang, chuyén nganh k§ thuat dién hoic xay dung.

Thanh thao tin hoc van phong.

C6 tinh than trach nhiém, nhiét tinh, siap xép cong viéc tdt, chap nhan lam viéc
ngoai gio.

4. Thai han nhan hé so: tir ngay thong bao dén ngay 10/12/2018.

5. H so dw tuyén:

Pon xin Viéc.

So yéu Iy lich c6 dan hinh, c6 xac nhan caa co quan c6 tham quyén.
CV bang tiéng Viét.

Giay kham stic khoe (c6 thai han 06 thang tinh dén ngay nop hé so).
Ban sao CMND, hé khau.

Ban sao cac vin bang, ching chi lién quan.

6. Céach thic ndp hd so: Ung vién nop ho so truc tiép hoac giri buu dién theo dia chi sau:
Phong T6 chitc — Hanh chinh, Van phong PHQG-HCM
Phong 319, Nha didu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Tha Buc
DT: 08 3724 2160 — 1651 (chi Ngan).
7. Luwu y: Ho so ghi 1 vi tri &ng tuyén va khong tra lai cho @ng vién khong tring tuyén.
Tran trong./.
Noi nhin: CHANH VAN PHONG

- Cac Ban churc nang;

- Céc truong BH thanh vién;

- Phong TTTT,; 5 oY,
_ Luu: VT, TCHC. (da ky)
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